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1. Personalizarea diplomei

2. Aplicarea fotografiei

3. Aplicarea foliei protectoare

4. Aplicarea semnăturilor 

și ștampilei

Pașii în procedura de aplicare a 

fotografiei



Atenție! Restricții!

Interzis

Aplicarea ștampilei pe 
fotografie este STRICT 
interzisă!!!

Eliberarea diplomei 
absolventului fără fotografie nu 
se admite!!!



Cerințe față de fotografii

 Dimensiunea fotografiei: Lățimea – 3 cm, Înălțimea – 4 cm

 Fotografia de tip color (alb-negru nu se admite)

 Fotografia trebuie să prezinte capul în întregime, de la limita maximă a părului, 

până la limita inferioară a bărbiei.

 Capul trebuie să fie în centrul cadrului, fața și ochii deschişi

 Nu se admite ochelari întunecați!!!

 Suprafaţa din spate trebuie să fie liberă, de culoare albă sau bej deschis.

 Fotografia trebuie să fie fără chenar și fără colțul dreapta jos liber.
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Recomandări tehnologice (I)

Pentru  prevenirea greșelilor și deteriorarea actelor de 

studii de către instituție la lipirea fotografiei, recomandăm:

1. Preventiv, semnați fiecare fotografie pe verso cu datele

absolventului:

 Numele

 Prenumele

 Ultimile 5 cifre ale IDNP-ului

Utilizați pentru aceasta un creion simplu, fără să-l presați, ca textul să nu fie 

vizibil pe partea coloră.



Recomandări tehnologice (II)

2. Din timp testați cleiul pentru fotografii și modul lipirii, astfel 

încât:

 Cleiul trebuie să mențină puternic toată suprafața fotografiei

 Cleiul nu trebuie să lucească, să pătrundă, să deterioreze fotografia și 

actul în sine.

 Resturile de clei nu trebuie să fie vizibile pe fotografie și actul de studii

 Lăsați cleiul să se usuce înainte de a aplica folia protectoare.



Atenție!
CTICE nu poartă răspundere pentru 

deteriorarea actelor la lipirea fotografiilor 

și/sau a foliei de protecție!!!



Vă mulțumim pentru atenție!

Centrul Tehnologii Informaționale și Comunicaționale în Educație

Direcția Sisteme Informaționale

Telefon:  022-443-237

Email: dsi.ctice@gmail.com


